
DEREBUCAK KAYMAKAMLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(iQi§LERi BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERJ)

SIRA

NO

VATANDASA

SUNULAN

HiZMETJN ADI
BASVURUDA ISTENJLEN BELGELER

HIZMETIN

TAMAMLANMA

SURESi (EN GEQ
SURE)

1-

Ta§mmaz Mai
Zilyetligine Yapilan
Tecavuzlerin Vali ve

Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari

-Matbu Dilekge,
-Tapu ve Kroki
-Varsa kira kontrati

15 gun

2-

634 sayih Kat
Mulkiyeti Kanununa
2814 sayih Kanunla
eklenen Ek-2 madde

geregince; Gorevleri
nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim

alanmdan (Disandan
atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekci) Tahliye islemi

Dilekge ekine a§agida belirtilen belgeler eklenir:
2-Ba§vuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi, kat
maliki ise tapu kayit ornegi.
3-Tahliyesi istenilen kimsenin isjne son verildigine yoneticiye/ yonetim
kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karan,
4-l§ akdinin sona ermesine bagh olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
5-i§ine son verilen kimsenin cah§ti§i sureye ait aylik alacaklan varsa ihbar ve
kidem tazminatlannin kar§ilandigma veya guvence altma almdigina dair beige
ornegi.

7 Gun

3-

Lokal (igkisiz/igkili)
izin Belgesi
duzenlenmesi

Dilekge ekine a§agida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal acilmasi konusunda ahnmis. yonetim kurulu karannin ornegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratmin
ornegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklan kararin ornegi, mesken ve i§yerinin birlikte yer
aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminm onayi ve i§yeri sahiplerinin oy
coklu§u ile aldiklan kararin ornegi, is. hanlarmda ise yonetim kurulu karan
ornegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden almacak soz konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakmca olmadigina dair beige; bu alanlar dismdaki lokaller igin Baymdirhk ve
Iskan Mudurluklerinden almacak lokal olarak kullanilmasinda sakmca
olmadigina dair beige

30 Gun

4-
Tuketici Sorunlan

Basvurusu

Matbu Dilekge ekine a§agida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
2-Satis Fi§i
3-Garanti Belqesi, -Sbzle§me vb.

3 Ay

5-

Ticari Amagla Internet
Toplu Kullanim
Saglayici Izin Belgesi

Ba§vuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- i§yeri Agma ve Cahsma Ruhsatmm ash ya da Belediyeden onayli birornegi
3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudiirun nufus cuzdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozle§mesi,
6- TlB onayli filtre programi.

15 gun

6- "Apostille" tasdik serhi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlan igerisinde bulunan
resmi ve ozel okullar, Universiteler, Nufus Mudurlukleri tarafmdan
duzenlenen belqeler belgelerin imza tasdiki i§lemi.

30 Dakika

7-
insan Haklan Ihlalleri
Basvurusu Dilekge. 30 gun

8-

65 Ya§ ve Ozurlu
Maasi (Muhtaglik
Karan)

a) 18 yasjndan kiigukler igin:
1-Form (muhtar onayli 2 Adet),
2- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),
3-Nufus Ciizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Ozurlu igin),
b) 18 yasjndan biiyukler igin:
1- Form ( muhtar onayli 2 Adet),
2-Saghk Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),
3-Niifus Cuzdani Fotokopisi
c) 65 yasmi dolduranlar igin:
1-Form ( muhtar onayli 2 Adet),
2-Nufus Cuzdani Fotokopisi,
3-Cah§an ya da emekli gocuklannm maa§ bordrolan.

15 gun

9- Yesil Kart

ilk Kez Ye§il Kart Basvurusunda Bulunacaklardan istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayli),
2-Nufus Cuzdan Fotokopisi (Turn aile Fertlerinin),
3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan buyuk turn aile fertlerinin).

15 gun



Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize Igin Istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayli),
2-Nufus Cuzdan Fotokopisi (Hane Reisinin),
3-Yesil Kart On Yuzu Fotokopisi (Hane Reisinin).
2022 sayih Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Basvurusunda istenilen
Belgeler:
1-Yesil Kart Burosundan almacak form (muhtar onayli),
2-Matbu Dilekge
3-NLifus Cuzdan Fotokopisi,
4-2022 Kart Fotokopisi,

10-

Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz

Tedavisinin

Saglanmasi
(Muhtaglik Karan)

1-Askerlik Subesinden almacak form (muhtar onayli),
2-Askerlik §ubesinden asker olduguna dair beige,
3-Niifus Cuzdani Fotokopisi.

15 gun

11-

5434 sayili Emekli
Sandigi Kanunu
geregince (Muhtaglik
Karan)

1-Matbu Dilekge,
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
3-NLifus Cuzdani Fotokopisi,
4-0grenci ise bgrenci olduguna dair beige, gahsiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).

15 gun

12 Adli Sicil Kaydi
1-Matbu Dilekge
2-Nufus Cuzdani Fotokopisi, 10 Dakika

13 Yardim Toplama

1- Dilekge (Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama
faaliyetlerinin surdiirulecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden
hangilerinin uygulanacagi, kag kisj gali§tmlacagi ve yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktari, toplanacak yardim miktanni belirlemeye
yarayacak kesjf bzeti, rapor vb. gergek kisilerin yardim toplamasi halinde
sorumlu kurul uyelerinin ve yardim toplama faaliyetlerinde gbrev alacaklarm
agik kimlikleri ve adresleri Kamu gbrevlilerinin gah§tirilmasinin du§unulmesi
halinde ilgili valilik ve kaymakamhklardan almmi§ izin belgeleri dilekgeye
eklenir.)

Sorumlu Kurul Uyelerine ait 2' ser adet fotograf
Sorumlu Kurul Uyelerinin Nufus Cuzdan Fotokopisi

2 Ay

14 Dernek Kurulu§u

Gergek veya tuzel kisj kurucular (7 kisj) tarafindan her sayfasi imzalanmi§ 4
adet tuzuk,
Kurucularm birer adet nufus cuzdan fotokopisi,
Yazi§ma ve tebligati almaya yetkili kisj veya kisjlerin adi soyadi, yerlesjm
yerlerini ve imzalanni belirtir form liste.
Dernek Kurulu? Bildirimi (4 Adet)

60 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin dismda beige istenilmesi veya basvuru eksiksiz beige ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ilk Muracaat Yeri: Yazi i§leri Mudurliigu
Gulay ENGlN
Yazi i§leri Miiduru
Derebucak Kaymakamhgi Yazi isjeri Mudiirlugu
0332 537 1497

0332 537 1406

derebucak@icisleri.gov.tr

Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Ikinci Muracaat Yeri: Derebucak Kaymakamhgi
Isim : Co§kun DOGAN
Unvan : Kaymakam

Adres : Derebucak Kaymakamhgi
Tel : 0332 537 1497

Faks : 0332 537 1406

E-Posta: derebucak@icisleri.gov.tr


